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ПОЛОЖЕНИЕ 

о проведении итоговой аттестации слушателей  

по дополнительным профессиональным программам  

 

1. Общие положения 

1.1 Настоящее Положение о проведении итоговой аттестации слушателей  

по дополнительным профессиональным программам (далее – Положение) 

устанавливает правила организации и проведения итоговой аттестации 

слушателей по дополнительным профессиональным программам, реализуемым 

федеральным государственным бюджетным образовательным учреждением 

«Всероссийский детский центр «Смена» (далее – ВДЦ «Смена»). 

1.2 Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями: 

− Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании  

в Российской Федерации»; 

− постановления Правительства Российской Федерации от 11.10.2023  

№ 1678 «Об утверждении Правил применения организациями, 

осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных 
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программ»; 

− Устава ВДЦ «Смена», утвержденного постановлением Правительства 

Российской Федерации от 31.05.2019 № 695; 

− приказа Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации от 24.03.2025 № 266 «О утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам»; 

− Положения об организации и осуществлении образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам, 

утвержденного ВДЦ «Смена» 04.05.2026. 

1.3 Итоговая аттестация является обязательной для слушателей, 

завершающих освоение дополнительных профессиональных программ (далее – 

ДПП) в ВДЦ «Смена». 

1.4 Итоговая аттестация проводится на основе принципов объективности  

и независимости оценки качества подготовки слушателей.  

1.5 Итоговая аттестация не может быть заменена оценкой уровня знаний 

по итогам текущего контроля успеваемости или промежуточной аттестации 

слушателей. 

 

2. Формы итоговой аттестации 

2.1 Формы и виды итоговой аттестации, условия и сроки выполнения 

аттестационных испытаний устанавливаются в соответствии с реализуемыми 

ДПП.  

2.2 Итоговая аттестация по ДПП может проводиться в следующих 

формах: 

- защита итоговой работы; 

- зачет по результатам оценки разработанного слушателем проекта; 

- зачет по результатам оценки записи проведенного слушателем занятия; 

- зачет по результатам проведения слушателем воспитательного 

мероприятия. 

2.3 Могут применяться иные формы проведения итоговой аттестации  

в соответствии с требованиями соответствующих ДПП.  

Аттестационные испытания могут проводиться в устной и (или) 

письменной форме, в форме компьютерного тестирования, с применением 

форм электронного обучения, с использованием дистанционных 

образовательных технологий. 

2.4 Итоговая аттестация в форме защиты итоговой работы направлена на 

определение уровня освоения слушателем материала, предусмотренного ДПП.  

Итоговая работа представляет собой проект документа (далее – проект), 

самостоятельно разработанный слушателем. Определение уровня освоения 
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программы проводится путем проведения экспертной оценки защиты 

слушателем проекта в соответствии с критериями, представленными в ДПП. 

Тема, структура, содержание и оформление итоговой работы должны 

соответствовать требованиям соответствующей ДПП. Слушатели к докладу 

готовят презентацию в соответствии с требованиями к оформлению и 

содержанию презентации для защиты проектной работы (приложение № 1). 

Результаты защиты оцениваются по системе «зачтено/не зачтено». 

Оценка «зачтено» выставляется, если: 

‒ в проекте обоснована актуальность работы; 

‒ материал проекта разработан на основе актуальных нормативных 

правовых документов;  

‒ в проекте сформулирована конкретная, измеримая цель;  

‒ задачи соответствуют цели;  

‒ предложенные в проекте решения являются практически 

реализуемыми; 

‒ слушатель демонстрирует понимание требований государственной 

политики и ее влияние на воспитательный процесс в образовательной 

организации; 

‒ слушатель обоснованно отвечает на вопросы экспертов. 

Оценка «не зачтено» выставляется, если: 

‒ итоговая работа носит формальный, реферативный характер и не 

позволяет оценить уровень освоения слушателем учебного материала; 

‒ проект не учитывает положения актуальной нормативной правовой 

базы или содержит грубые ошибки в интерпретации требований; 

‒ проект не содержит конкретных, реализуемых предложений; 

‒ на вопросы экспертов слушатель не дает ответов по существу. 

2.5 Итоговая аттестация в форме зачета по результатам оценки 

разработанного слушателем проекта направлена на определение уровня 

освоения слушателем учебного материала программы. Итоговая работа 

представляет собой проект документа, самостоятельно разработанный 

слушателем. Определение уровня освоения программы проводится путем 

проведения экспертной оценки разработанного проекта в соответствии с 

критериями, представленными в ДПП. 

Тема, структура, содержание и оформление итоговой работы должны 

соответствовать требованиям соответствующей ДПП. 

Проекты оцениваются по системе «зачтено/не зачтено». 

Оценка «зачтено» выставляется, если: 

‒ в проекте обоснована актуальность работы; 

‒ материал проекта разработан на основе актуальных нормативных 

правовых документов;  

‒ в проекте сформулирована конкретная, измеримая цель; задачи 
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соответствуют цели;  

‒ предложенные в проекте решения являются практически 

реализуемыми; 

‒ структура, содержание и оформление итоговой работы соответствуют 

требованиям к итоговой работе, представленным в ДПП. 

Оценка «не зачтено» выставляется, если: 

‒ итоговая работа носит формальный, реферативный характер и не 

позволяет оценить уровень освоения слушателем учебного материала; 

‒ проект не учитывает положения актуальной нормативной правовой 

базы или содержит грубые ошибки в интерпретации требований; 

‒ проект не содержит конкретных, реализуемых предложений; 

‒ содержание и оформление итоговой работы не соответствуют 

требованиям программы. 

2.6 Итоговая аттестация в форме зачета по результатам оценки записи 

проведенного слушателем воспитательного занятия (далее – запись) направлена 

на определение уровня освоения слушателем учебного материала программы 

путем проведения экспертной оценки предоставленной записи.  

Оценка записи занятия проводится по системе «зачет/не зачет» по 

следующим критериям:  

‒ степень достижения в ходе проведения занятия поставленных 

образовательных, воспитательных и развивающих целей; 

‒ логичность, последовательность и завершенность каждого этапа 

занятия;  

‒ использование необходимых наглядных и технических средств 

обучения и воспитания; 

‒ использование на занятии оптимальных методов высокой сложности: 

игровые методики, разбор живой ситуации, дискуссии с мозговым штурмом и 

т.п.; 

‒ подведение итогов занятия. 

Требования к записи: 

‒ продолжительность видеозаписи – не более 20 минут; 

‒ занятие для записи может проводиться как в реальной учебной группе 

обучающихся, осваивающих образовательные программы СПО, так и быть 

смоделированным без присутствия обучающихся;  

‒ в случае записи занятия в группе обучающихся должны соблюдаться 

требования законодательства Российской Федерации о персональных данных; 

‒ на основе записи можно оценить проведенное (смоделированное) 

слушателем занятие по критериям оценки;  

‒ формат записи – MPEG, MP4.  

Вместе с видеозаписью в личный кабинет слушателя на образовательной 

платформе системы дистанционного обучения, которая используется в целях 
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реализации ДПП, загружается текстовая пояснительная записка и не менее 10 

фотографий занятия. 

Требования к содержанию пояснительной записки: 

‒ титульный лист, оформленный по шаблону (приложение № 2); 

‒ технологическая карта занятия (приложение № 3); 

‒ дидактические материалы (при наличии). 

 

3. Порядок проведения итоговой аттестации 

3.1 Реализация ДПП завершается итоговой аттестацией  

в целях оценки качества освоения слушателями ДПП и установления 

соответствия результатов освоения ими программ, заявленным целям  

и планируемым результатам обучения.  

3.2 К итоговой аттестации допускаются слушатели, в полном объеме 

выполнившие учебный план ДПП. 

3.3 Итоговая аттестация в зависимости от программы может проводиться 

как на территории ВДЦ «Смена», так и в образовательных организациях, 

владеющих лучшими практиками по профилю программы (далее – Профильная 

организация), в том числе с применением дистанционных образовательных 

технологий (далее – ДОТ). 

Площадка проведения итоговой аттестации (далее – Площадка) должна 

иметь средства для организации видеотрансляции через видео-конференц-связь 

(далее – ВКС), во время которой должна вестись видеозапись и фотофиксация.  

Количество и места размещения средств видеонаблюдения на Площадке 

определяет ВДЦ «Смена» либо Профильная организация, с учетом 

особенностей заданий для проведения итоговой аттестации. 

Продолжительность и качество видеозаписи должны обеспечивать 

подтверждение выполнения заданий итоговой аттестации каждым слушателем 

ДПП, допущенным к итоговой аттестации.  

Фотоотчет должен содержать не менее 15 фотографий от каждой 

Профильной организации на электронном носителе. 

Видео- и фотоматериалы о проведении итоговой аттестации подлежат 

хранению в ВДЦ «Смена» не менее 1 (одного) года  

с момента завершения итоговой аттестации.  

3.4 Для подготовки итоговой проектной работы в рамках итоговой 

аттестации слушатель формулирует тему самостоятельно на основе 

требований, указанных в соответствующей ДПП.   

Требования к выполнению проектной работы описаны в ДПП.  

При проведении итоговой аттестации в форме защиты итоговой работы 

на процедуру защиты отводится не более 15 минут: 10 минут на доклад и 5 

минут на ответы на вопросы членов аттестационной комиссии.  
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3.5 Продолжительность итоговой аттестации определяется учебным 

планом ДПП. 

3.6 Расписание итоговой аттестации доводится до всех членов 

аттестационной комиссии и слушателей, завершающих обучение, путем 

электронной рассылки или размещения на информационной платформе 

соответствующей системы дистанционного обучения. 

3.7 Слушатели обеспечиваются всеми необходимыми материалами  

для прохождения итоговой аттестации; организуются консультации, если это 

предусмотрено ДПП.  

3.8 Форма и условия проведения итоговой аттестации при освоении ДПП 

доводятся до сведения слушателей. 

3.9 При проведении итоговой аттестации с применением ДОТ  

идентификация слушателя осуществляется членами аттестационной комиссии 

посредством визуализации слушателя с данными документа, удостоверяющими 

его личность. 

3.10 Слушателям, не прошедшим итоговую аттестацию по уважительной 

причине (по медицинским показаниям или в других исключительных случаях, 

документально подтвержденных), предоставляется возможность в срок  

не позднее 30 (тридцати) календарных дней с даты завершения обучения  

по ДПП пройти итоговую аттестацию без отчисления из ВДЦ «Смена», в 

соответствии с медицинским заключением или другим документом, 

предъявленным слушателем, или с восстановлением на дату проведения 

итоговой аттестации.  

Документы, подтверждающие отсутствие на итоговой аттестации по 

уважительной причине, должны быть представлены в ВДЦ «Смена» не позднее 

следующего дня после проведения итоговой аттестации. 

3.11 Слушатели, не прошедшие итоговую аттестацию по неуважительной 

причине и получившие на итоговой аттестации неудовлетворительные 

результаты, отчисляются из ВДЦ «Смена». Отчисленным слушателям,  

не прошедшим итоговую аттестацию, выдается справка об обучении или  

о периоде обучения, образец которой устанавливается ВДЦ «Смена». 

 

4. Порядок формирования, состав и полномочия  

аттестационной комиссии 

4.1 Аттестационная комиссия формируется для проведения итоговой 

аттестации по каждой ДПП. При этом в рамках одной ДПП возможно 

формирование нескольких аттестационных комиссий с учетом организуемых 

потоков обучения, срока завершения стажировки или педагогической практики 

(в соответствии с требованиями ДПП) разными группами слушателей.  

4.2 Основные функции аттестационной комиссии: 
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− оценка качества освоения слушателями программ повышения 

квалификации;  

− комплексная оценка уровня навыков и умений слушателей с учетом 

целей обучения, вида ДПП, установленных требований к результатам освоения 

программы; 

− рассмотрение вопросов о предоставлении слушателям по результатам 

освоения ДПП права заниматься профессиональной деятельностью  

в определенной области и (или) присвоении квалификации (если 

предусмотрено ДПП). 

4.3 Состав аттестационной комиссии утверждается приказом  

ВДЦ «Смена» в срок не позднее, чем за 3 (три) календарных дня до проведения 

итоговой аттестации.  

4.4 В состав аттестационной комиссии входят: 

− председатель, осуществляющий организацию и контроль деятельности 

комиссии и обеспечивающий единство требований, предъявляемых  

к слушателям; 

− члены аттестационной комиссии в количестве не менее 2-х человек. 

Для обеспечения документационного сопровождения работы 

аттестационной комиссии назначается секретарь аттестационной комиссии, 

который не входит в ее состав. 

4.5 Председателем аттестационной комиссии для проведения итоговой 

аттестации назначается работник ВДЦ «Смена» из числа руководителей или 

заместителей руководителей структурных подразделений ВДЦ «Смена», 

реализующих ДПП. 

4.6 Членами аттестационной комиссии могут назначаться как работники 

ВДЦ «Смена», так и представители Профильных организаций, участвующих в 

проведении стажировки слушателей, а также представители организаций, 

являющихся стороной договора о сетевой форме реализации дополнительной 

профессиональной программы, участвующие в реализации ДПП (по 

согласованию). 

4.7 Аттестационная комиссия может работать как в очном,  

так и в дистанционном формате. В случае дистанционного формата 

аттестационная комиссия должна иметь возможность наблюдать за процессом 

выполнения заданий онлайн (посредством ВКС) или иметь видеозапись 

процесса выполнения заданий итоговой аттестации.  

 

5. Оценивание результатов итоговой аттестации 

и оформление документов 

5.1 Выполнение заданий итоговой аттестации оценивается 

аттестационной комиссией на закрытых заседаниях (за исключением случаев, 
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предусмотренных законодательством Российской Федерации). Решение 

аттестационной комиссии принимается простым большинством голосов членов 

комиссии, участвующих в заседании. При равном количестве голосов голос 

председателя является решающим.  

5.2 Процедура оценивания заданий итоговой аттестации осуществляется 

аттестационной комиссией в соответствии с требованиями ДПП.  

5.3 Критерии оценки результатов освоения образовательных программ, 

определение уровня сформированности компетенций, умений и знаний 

слушателей отражаются в соответствующих ДПП и оценочных материалах (при 

наличии). 

5.4 Решение аттестационной комиссии по результатам итоговой 

аттестации оформляется протоколом с приложением оценочной ведомости, 

которые подписываются в соответствии с формами приложений № 4 и № 5  

к настоящему Положению и доводятся до сведения слушателей после 

подписания протокола заседания аттестационной комиссии. Оформленные 

аттестационной комиссией протоколы и ведомости передаются на хранение в 

ВДЦ «Смена» и хранятся согласно номенклатуре дел. 

5.5 Слушатели, успешно прошедшие итоговую аттестацию, получают 

соответствующие документы о квалификации образца, установленного  

ВДЦ «Смена»: 

– удостоверение о повышении квалификации для лиц, освоивших 

программу повышения квалификации;  

– диплом о профессиональной переподготовке для лиц, освоивших 

программу дополнительной профессиональной переподготовки. 

 

6. Порядок подачи и рассмотрения апелляций 

6.1 По результатам итоговой аттестации слушатель имеет право подать  

в апелляционную комиссию письменную апелляцию (далее – апелляция)  

о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения итоговой 

аттестации и (или) несогласии с ее результатами: 

6.1.1 апелляция о нарушении порядка проведения итоговой аттестации 

подается непосредственно в день ее проведения; 

6.1.2 апелляция о несогласии с результатами итоговой аттестации 

подается не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов 

итоговой аттестации. 

6.2 Апелляция рассматривается апелляционной комиссией не более  

3-х рабочих дней с момента ее поступления. 

6.3 Состав апелляционной комиссии утверждается приказом  

ВДЦ «Смена» одновременно с утверждением состава аттестационной 

комиссии. 
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6.4 Апелляционная комиссия состоит из лиц, не входящих в состав 

аттестационной комиссии: председателя и 2-х членов (секретарь избирается  

из числа членов апелляционной комиссии). Председателем апелляционной 

комиссии является работник ВДЦ «Смена», который не входит в состав 

аттестационной комиссии.  

6.5 На заседание апелляционной комиссии приглашается председатель 

соответствующей аттестационной комиссии (без права голосования  

при принятии решения комиссией). 

6.6 По решению председателя апелляционной комиссии заседание 

апелляционной комиссии может пройти с применением средств ВКС, а равно 

посредством предоставления письменных пояснений по поставленным 

апелляционной комиссией вопросам. 

6.7 Слушатель, подавший апелляцию, имеет право присутствовать  

при ее рассмотрении.  

6.8 Рассмотрение апелляции не является пересдачей итоговой аттестации. 

6.9 При рассмотрении апелляции о нарушении порядка проведения 

итоговой аттестации апелляционная комиссия устанавливает достоверность 

изложенных в ней сведений и выносит одно из решений: 

– об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения  

о нарушениях порядка проведения итоговой аттестации слушателя  

не подтвердились и/или не повлияли на результат итоговой аттестации; 

– об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения  

о допущенных нарушениях порядка проведения итоговой аттестации 

слушателя подтвердились и повлияли на результат итоговой аттестации. 

В случае вынесения апелляционной комиссией решения  

об удовлетворении апелляции о нарушении порядка проведения итоговой 

аттестации, результат проведения итоговой аттестации подлежит 

аннулированию, в связи с чем протокол о рассмотрении апелляции не позднее 

следующего рабочего дня передается в аттестационную комиссию  

для реализации решения комиссии. Слушателю предоставляется возможность 

пройти итоговую аттестацию в дополнительные сроки, установленные 

приказом ВДЦ «Смена». 

6.10 Для рассмотрения апелляции о несогласии с результатами итоговой 

аттестации, полученными при проведении итоговой аттестации в форме 

защиты итоговой работы, секретарь аттестационной комиссии не позднее 

следующего рабочего дня с момента поступления апелляции направляет в 

апелляционную комиссию: 

− итоговую проектную работу подавшего апелляцию слушателя и 

видеоматериалы, подтверждающие защиту итоговой проектной работы;  

− протокол заседания аттестационной комиссии;  

− заключение председателя аттестационной комиссии о соблюдении 
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процедурных вопросов при защите подавшего апелляцию слушателя. 

6.11 Для рассмотрения апелляции о несогласии с результатами итоговой 

аттестации, полученными при проведении итоговой аттестации в форме зачета 

по результатам оценки записи проведенного слушателем занятия, секретарь 

аттестационной комиссии не позднее следующего рабочего дня с момента 

поступления апелляции направляет в апелляционную комиссию: 

− запись проведенного слушателем занятия;  

− протокол заседания аттестационной комиссии;  

− заключение председателя аттестационной комиссии о соблюдении 

процедурных вопросов при защите подавшего апелляцию слушателя. 

6.12 Для рассмотрения апелляции о несогласии с результатами итоговой 

аттестации, полученными при проведении итоговой аттестации в форме зачета 

по результатам проведения слушателем воспитательного мероприятия, 

секретарь аттестационной комиссии не позднее следующего рабочего дня с 

момента поступления апелляции направляет в апелляционную комиссию: 

− видеоматериалы, подтверждающие проведение слушателем 

воспитательного мероприятия;  

− протокол заседания аттестационной комиссии;  

− заключение председателя аттестационной комиссии о соблюдении 

процедурных вопросов при защите подавшего апелляцию слушателя. 

6.13 Для рассмотрения апелляции о несогласии с результатами итоговой 

аттестации, полученными при проведении итоговой аттестации в форме зачета 

по результатам оценки разработанного слушателем проекта, секретарь 

аттестационной комиссии не позднее следующего рабочего дня с момента 

поступления апелляции направляет в апелляционную комиссию: 

− итоговую аттестационную работу подавшего апелляцию слушателя; 

− протокол заседания аттестационной комиссии;  

− заключение председателя аттестационной комиссии о соблюдении 

процедурных вопросов при проведении экзамена. 

6.14 В результате рассмотрения апелляции о несогласии с результатами 

итоговой аттестации апелляционная комиссия принимает решение  

об отклонении апелляции и сохранении результата итоговой аттестации, либо 

об удовлетворении апелляции и выставлении иного результата итоговой 

аттестации. Решение апелляционной комиссии не позднее следующего 

рабочего дня передается в аттестационную комиссию.  

6.15 Решение апелляционной комиссии принимается простым 

большинством голосов. При равном числе голосов голос председателя  

апелляционной комиссии является решающим. 

6.16 Решение апелляционной комиссии доводится до сведения подавшего 

апелляцию слушателя в течение 3-х (трех) рабочих дней со дня заседания 

комиссии. 
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6.17 Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом, 

который подписывается председателем и секретарем апелляционной комиссии 

и хранится ВДЦ «Смена» в соответствии с номенклатурой дел. Решение 

апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру не подлежит. 

 

7. Особенности проведения итоговой аттестации с использованием 

дистанционных образовательных технологий 

7.1 Итоговая аттестация может проводиться с использованием ДОТ  

в режиме ВКС, посредством обмена файлами с использованием системы 

дистанционного обучения, используемой в ВДЦ «Смена». 

7.2 При проведении итоговой аттестации с применением ДОТ, создание 

условий прохождения аттестационных испытаний возлагается на Профильную 

организацию или организацию, являющуюся стороной договора о сетевой 

форме реализации дополнительной профессиональной программы. 

7.3 Итоговая аттестация, проводимая с применением ДОТ, 

осуществляется в режиме двусторонней ВКС, во время которой слушатель и 

члены аттестационной комиссии должны иметь возможность видеть и слышать 

друг друга.  

 

8. Особенности проведения итоговой аттестации  

для слушателей из числа лиц с ОВЗ и инвалидов 

8.1 Для лиц с ограниченными возможностями здоровья (далее – ОВЗ)  

и (или) инвалидностью проведение итоговой аттестации проводится с учетом 

особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей  

и состояния здоровья таких слушателей (далее – индивидуальные особенности). 

8.2 Процедура итоговой аттестации слушателей с ОВЗ  

и (или) инвалидностью осуществляется с использованием оценочных 

материалов, позволяющих оценить достижение ими запланированных в ДПП 

результатов. 

8.3 Слушатели с ОВЗ и (или) инвалидностью при прохождении итоговой 

аттестации имеют право: 

– пользоваться необходимыми техническими средствами с учетом своих 

индивидуальных особенностей;  

– воспользоваться помощью ассистента (тьютора) для оказания 

необходимой технической помощи при передвижении, занятии рабочего места, 

оформлении заданий, общении с членами аттестационной комиссии; 

– выбрать проведение процедуры итоговой аттестации в устной форме. 

8.4 Продолжительность времени, отведенного на выполнение задания  

и организацию дополнительных перерывов, при необходимости может быть 

увеличена с учетом индивидуальных особенностей слушателей. 
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8.5 Слушатель не позднее чем за один месяц до начала проведения 

итоговой аттестации подает письменное заявление на имя директора  

ВДЦ «Смена» о необходимости создания специальных условий (с указанием 

условий). К заявлению прилагаются документы, подтверждающие наличие  

у слушателя индивидуальных особенностей. 

 

9. Порядок принятия и срок действия Положения  

9.1 Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения 

приказом ВДЦ «Смена» и действует по 29 декабря 2026 года. 

9.2 Настоящее Положение может быть изменен и дополнен  

в установленном порядке. При внесении изменений и дополнений  

в Положение новая редакция утверждается приказом ВДЦ «Смена».  
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Приложение № 1  

к Положению о проведении  

итоговой аттестации слушателей  

по дополнительным 

профессиональным программам 

 
 

Оформление и содержание презентации  

для защиты итоговой работы 

 

Презентация составляется по итогам проделанной работы и должна 

содержать грамотное, краткое и четкое изложение проектной работы. Итогом 

защиты проектной работы должен быть вывод об актуальности, необходимости 

и значимости выбранной тематики. 

Оформление слайдов для презентации проектной работы должны 

содержать: 

‒ число слайдов не менее 10, каждый слайд должен содержать 

информацию, которая при просмотре легко читается, то есть размер шрифта и 

объем информации должны быть оптимальными; 

‒ электронную презентацию, оформленную в Microsoft Power Point либо 

иные разрешенные к использованию аналоги; 

‒ контрастные сочетания цветов текста/линий и фона, полужирное 

начертание шрифта; 

‒ размер шрифта не менее 16, типы шрифтов – Times New Roman или 

Arial либо иные разрешенные к использованию аналоги; 

‒ при использовании анимации, применяется по возможности быстрый 

темп вывода, в титульном слайде анимация не допускается. 

На слайдах представляются собственные фотографии, схемы, чертежи, 

графики, таблицы, имеющие отношение к теме разработанного проекта и 

оформленные в едином стиле. 

На слайде недопустимо представлять информацию в виде сплошного 

текста (абзацев, связных предложений). 

Презентационный доклад должен соответствовать целям и задачам 

итоговой работы. Все слайды, кроме титульного, должны быть пронумерованы, 

номера слайдов должны легко читаться. 

На каждом слайде должно быть заглавие, расположенное вверху слайда. 

Заглавие должно быть кратким и лаконичным, оптимально 5-7 слов.  

Титульный слайд презентации должен содержать следующую 

информацию:  

‒ наименование ДПП;  

‒ тема итоговой работы;  
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‒ фамилия, имя, отчество разработчика (слушателя); 

‒ фамилия, имя, отчество руководителя итоговой работы (при наличии); 

‒ город и год защиты. 

Второй слайд должен быть посвящен демонстрации актуальности, 

новизне, теоретической и практической значимости итоговой работы; можно   

привести краткое описание проблем и вызовов, которые решены в работе.  

На третьем слайде излагаются цель и задачи проекта. 

Представляется краткая информация из теоретический части проектной 

работы в объеме 1-2 слайда. Приводятся современные тенденции и особенности 

к воспитательной работе с обучающимися в СПО с учетом нормативной базы.  

Следующая группа слайдов (3-4 слайда) раскрывает основную часть 

работы. Необходимо раскрыть суть разработанных предложений (методик, 

подходов). Не зависимо от темы итоговой работы, необходимо показать 

особенности воспитательного процесса (или системы, работы) в 

образовательных организациях СПО. 

В заключении следует слайд с выводами. 

Для защиты итоговой работы составляется доклад, который должен 

содержать грамотное, краткое и четкое изложение разработанного проекта и 

раскрывать ее тему. Презентационный доклад должен соответствовать 

поставленным целям и задачам. 

Результатом защиты итоговой работы должен быть вывод об 

актуальности, необходимости и значимости выбранной темы. 
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Приложение № 2  

к Положению о проведении  

итоговой аттестации слушателей  

по дополнительным 

профессиональным программам 

 

 

Шаблон титульного листа пояснительной записки 
 

 
МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  
«ВСЕРОССИЙСКИЙ ДЕТСКИЙ ЦЕНТР «СМЕНА» 

 

 

 

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

к записи воспитательного мероприятия 

 

 

 

 

 

Дополнительная профессиональная 

программа - программа повышения 

квалификации / переподготовки 

Наименование ДПП 

  

Тема воспитательного мероприятия Указать тему 

  

Выполнил слушатель ФИО полностью 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Анапа, 2026 г. 

  



 

Приложение № 3  

к Положению о проведении  

итоговой аттестации слушателей  

по дополнительным  

профессиональным программам 

 

 

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА ВОСПИТАТЕЛЬНОГО МЕРОПРИЯТИЯ 
 

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Тема занятия  

Тип занятия  

Форма/вид занятия  

Продолжительность 

(минут) 

 

Цель  

Задачи: Образовательные Развивающие Воспитательные 

   

   

Планируемые 

результаты 

 

Формируемые общие 

компетенции 

 

Ресурсы для 

проведения 

мероприятия 

Тип ресурсов 

Материально-

техническое 

обеспечение 

Основная 

литература 

Дополнительная 

литература 

Электронные информационные и образовательные 

ресурсы 

    

Формы организации 

деятельности 

обучающихся 
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ТЕХНОЛОГИЯ ИЗУЧЕНИЯ ТЕМЫ 

Дидактическая 

структура занятия 

Деятельность 

преподавателя 

Деятельность 

обучающихся 

Дидактические 

средства 

Методы 

воспитания 
Результаты 

1. Организационный 

этап (_ мин) 

Цель:  

     

2. Мотивация к 

деятельности (_ мин). 

 Цель:  

     

3. Формулирование  

темы занятия, 

постановка цели 

занятия (__ мин). 

Цель:  

     

4. Основной этап (__ 

мин)  

Цели:  

 

. 

     

5. Подведение итогов / 

обобщение (_ мин) 

Цель: 

 

     

5. Рефлексия (_ мин) 

Цель: 
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Приложение № 4  

к Положению о проведении  

итоговой аттестации слушателей  

по дополнительным 

профессиональным программам 
 

 

Форма протокола заседания аттестационной комиссии 
 

МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  
«ВСЕРОССИЙСКИЙ ДЕТСКИЙ ЦЕНТР «СМЕНА» 

 

 

 

Протокол № ___ 

заседания аттестационной комиссии  

«____»___________ 20__ г.  

 

Дополнительная профессиональная программа –  

программа повышения квалификации / переподготовки 

____________________________________________________________________                        

(наименование программы) 

 

Объем программы: ______ академических часов.  

Срок обучения: ____ дней. 

Группа: ______ . 

Количество слушателей в группе: ______ человек. 

 

Вид итоговой аттестации:  

 

ПРИСУТСТВОВАЛИ: 

Председатель: указать фамилию и инициалы, указать ученую степень (при 

наличии), указать ученое звание (при наличии), указать должность,  

Члены комиссии: 

указать фамилию и инициалы, указать ученую степень (при наличии), указать 

ученое звание (при наличии), указать должность,  

указать фамилию и инициалы, указать ученую степень (при наличии), указать 

ученое звание (при наличии), указать должность,  

секретарь: указать фамилию и инициалы, указать ученую степень (при наличии), 

указать ученое звание (при наличии), указать должность  
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ПОСТАНОВИЛИ: 

1. Признать, что слушатели успешно освоили дополнительную 

профессиональную программу повышения квалификации/переподготовки 
«___________________________» и прошли итоговую аттестацию (таблица).  

2. Выдать удостоверение о повышении квалификации слушателям, прошедшим 

итоговую аттестацию (таблица). 

3. Признать, что слушатель Фамилия, имя и отчество не прошел итоговую 

аттестацию: получил неудовлетворительную оценку вид аттестационного 

испытания. 

4. Признать, что слушатель Фамилия, имя и отчество не прошел итоговую 

аттестацию: не явился выбрать вид аттестационного испытания. 
 

Перечень слушателей, успешно освоивших  

дополнительную профессиональную программу  

и прошедших итоговую аттестацию 

 

 

Председатель аттестационной 

комиссии: 

 

 

 

И.О. Фамилия 

 

Секретарь аттестационной комиссии:  И.О. Фамилия 

  

 
1 Заполняется в случае, если форма итоговой аттестации - защита проекта итоговой работы. В случае иной формы итоговой 

аттестации графа удаляется. 
2 Заполняется в случае, если форма итоговой аттестации - разработка проекта итоговой работы. В случае иной формы итоговой 

аттестации графа удаляется. 
3 Заполняется в случае, если форма итоговой аттестации - запись проведенного слушателем занятия. В случае иной формы 

итоговой аттестации графа удаляется. 
4 Заполняется в случае, если форма итоговой аттестации – проведение воспитательного мероприятия. В случае иной формы 

итоговой аттестации графа удаляется. 

№ ФИО слушателя 

Оценка за 

защиту 

проекта 

итоговой 

работы1 

Оценка 

за 

проект 

итоговой 

работы2 

Оценка 

записи 

проведенного 

слушателем 

занятия3 

Оценка 

проведенного 

слушателем 

занятия4 
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Приложение № 5 

к Положению о проведении  

итоговой аттестации слушателей  

по дополнительным 

профессиональным программам 
 

 

Форма оценочной ведомости проведения итоговой аттестации 

по дополнительной профессиональной программе  
 

МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  
«ВСЕРОССИЙСКИЙ ДЕТСКИЙ ЦЕНТР «СМЕНА» 

 

Оценочная ведомость  

проведения итоговой аттестации 

Дополнительная профессиональная программа –  

программа повышения квалификации / переподготовки 

____________________________________________________________________ 
 (наименование программы) 

 

«____» _________20__ г.                           №_______   

 

Группа _________________ 

Вид итоговой аттестации: _____________________________________________ 

 

Результаты итоговой аттестации 

 № 

п/п 
ФИО слушателя 

Итоговая 

оценка 

   

   

   

 

 

 

Председатель аттестационной комиссии: 
    

(подпись)  (инициалы, фамилия) 

 

 

Секретарь аттестационной комиссии:  
   

(подпись)  (инициалы, фамилия) 
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